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ПРАВИЛА
ВНУТРЕННЕГО ТРУДОВОГО РАСПОРЯДКА 

1 .ОБЩИЕ ДОКУМЕНТЫ.
1. Трудовой распорядок организации определяется правилами внутреннего 
трудового распорядка.
Правила внутреннего трудового распорядка организации- локальный нормативный 
акт организации, регламентирующий в соответствии с настоящим Кодексом и 
иными федеральными законами порядок приёма и увольнения работников, 
основные, права, обязанности и ответственность сторон трудового договора, режим 
работы, время отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а 
также иные вопросы регулирования трудовых отношений в организации (ст. 189 ТК 
РФ).
2. Правила внутреннего трудового распорядка призваны чётко регламентировать 
организацию работы всего трудового коллектива школы, способствовать 
нормальной работе, обеспечению рационального использования рабочего времени, 
ук^реплению трудовой дисциплины, созданию комфортного микроклимата для 
работающих.
3. Все вопросы, связанные с применением Правил внутреннего распорядка, 
решаются администрацией школы в пределах предоставленных ей прав, а в случаях, 
предусмотренных действующим законодательством, совместно или по согласию с 
профсоюзным кабинетом.
2. ПОРЯДОК ПРИЁМА, ПЕРЕВОДА И УВОЛЬНЕНИЯ РАБОТНИКОВ.
2.Работники реализуют своё право на труд путём заключения трудового договора 
(контракта) о работе в данной школе.
Трудовой договор (контракт) между работником и учреждением заключается в 
письменной форме. Приём на работу оформляется приказом администрации школы. 
Условия контракта не могут быть хуже условий, гарантированных трудовым 
законодательством. Приказ объявляется работнику под расписку.
Е1ри приёме на работу (заключение трудового договора Администрация школы 
истребует у поступающего следующие документы: 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
-трудовую книжку, оформленную в установленном порядке, за исключением 
случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на 
работу на условиях совместительства;
-страховое свидетельство пенсионного страхования;
-документы воинского учёта для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на 
военную службу;
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